Geschaftsverteilungs- und Organisationsplan
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Stand: Oktober 2023

Direktion

Schulleiterin

stv. Schulleiter

Frau Ulrike Seitz

Herr Carsten Klering

Personalang

elegenheiten

Deputatsplanung
Personalplanung und —bedarf
Dienstl. Beurteilungen
Fortbildungen ab 3 Tagen
Beurlaubungen

Deputatsplanung (LAV)
Personalplanung und —bedarf
Krankmeldungen
Fortbildungen

Organisation und Verwaltung

Abitur extern
Geschafts- und Organisationsplan
Klassen- und Gruppenbildung
Terminplanung

Abitur intern
Prufungsplan (mit Roth)
Stundenplan (mit Roth)

Vertretungsplan (Vertr. Roth)
Aufsichten und Bereitschaften

Laufbahnberatung
Beurlaubung ab 3 Tagen und vor den
Ferien

Konferenzplanung Schulstatistik
Elternabende aufRerunt. Veranstaltungen, Reisekosten
Sicherheit
padagogischer Bereich
Schulentwicklung
Lehr- und Unterrichtsformen
Schilerbetreuung (KI. 5-10) Kursstufe
Disziplin § 90 SchG Kursbucher

AulRenkontakte und Kooperation

Haushalt und Ausstattung

MKS / RP / Stadt
Eltern / Elternbeirat / SMV / OPR

Schulen / Hochschulen / Unternehmen

Haushaltsmittel
Lehr- und Lernmittel

Lehrerausbildung

Schulkunde
Beurteilung der Referendar:innen

Koordination der Lehrproben

Gebéude, Sporthallen, Schulgeldnde

Hausrecht und Gesamtaufsicht
BaumalRnahmen
Einrichtung und Ausstattung

Raumnutzung
BaumalRnahmen
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Erweiterte Direktion - Abteilungsleiter

Allg. Aufgaben
Leitung, Organisation und Koordination von Fachkonferenzen und Dienstbesprechungen
Beratung in padagogischen und fachlichen Fragen
Koordination in didaktischen, methodischen und organisatorischen Fragen des
Unterrichts
Aufsicht Uber die Einhaltung der Bildungsstandards und Schulcurricula
Beratung der Lehrer:innen und Referendar:innen
Koordination von Maflinahmen der Lehrerfortbildung
Qualitatssicherung und -entwicklung
Uberprifung von Klassenarbeiten
Unterstitzung der Schulleitung u. a. bei der Erstellung dienstlicher Beurteilungen, bei
der Lehrauftragsverteilung, bei Prifungen, bei der Beschaffung und beim Einsatz von
Lehr- und Lernmitteln

Herr Michael Schneider Herr Markus Lorenz Herr Dr. Roth
Deutsch Sprachlicher Bereich Mathematisch-naturwiss.
Gesellschaftswiss. Bereich Bereich, Informatik
. Sport
Musik Kunst
Klasse 5-6 Klasse 7-8 Klasse 9-10
Ansprechpartner Ansprechpartner Ansprechpartner
Notenkonferenz Notenkonferenz Notenkonferenz
Klassenbuicher Klassenbuicher Klassenbiicher
Leistungsstand Leistungsstand Leistungsstand
Methodenberatung
: Schulentwicklung/Leitbild AG-Betreuung
Evaluation - )
Offentlichkeitsarbeit p_ad. Tage Begabtenforderung
Koordination: Sch_ule_raustagsch_ LSENERA_
. ‘ Organisation Abiturfeier GFS-Koordination
Nachmittagsbetreuung/Mensa Bot der N Websit
Pravention etreuung der . euen ebsite _
Programm ,Riickenwind" Kollegen . Computer- gnd Multimedia
” Jugendbegleiter/ Zeugnisse 5-10
Hausaufgabenbetreuung
Weitere Aufgabenbereiche
Personalrat Frau Bieringer, Herr Hodapp, Frau Mehne,
Frau Sander, Herr Stein
Verbindungslehrkréfte Herr Burger, Frau Lohmann
Oberstufenberatung Frau Hummel, Herr Klering
Gleichstellungsbeauftragte Frau Brunner, Frau Hummel (Stellvertretung)
Beratungslehrerin/Hector-Seminar Frau Zuhlke
Ausbildunglehrkrafte Praktikant:innen |Frau Dr. Brucher-Lembach, Herr Stein
Krisenteam Frau Seitz, Herr Klering, Herr Antinori, Frau
Kunkelmoor, Frau Zihlke, Frau Keller, Frau
Zilly, Frau Uhrig, Frau Mascha
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Sammlungsleitung

Bildende Kunst Frau Zihlke

Biologie/BNT Frau Dr. Lenz

Chemie Frau Bernet, Herr Debailleul

Geografie Herr Kubacki

Musik Frau Bieringer

NwT Frau Fischer

Physik Frau Bauer

Sport Herr Sturmer
Fachbeauftragte

Bildende Kunst Frau Zihlke

Biologie/BNT Frau Dr. Lenz

Chemie Herr Debailleul

Deutsch Herr M. Schneider
Englisch Herr Zepfel

Geografie Herr Heinz, Frau Sander
Ethik Frau Maier

Ev. Religion Frau Zilly

Franzosisch Herr Lorenz

Geschichte Herr M. Schneider

Gemeinschaftskunde//WBS

Herr Balzer

Informatik

Herr Dr. Roth

Latein Frau Koob, Frau Strotz
Mathematik Herr Dr. Roth
Musik Frau Bieringer
NwT Dr. Roth, Frau Fischer
Physik Herr Dr. Roth
Rk. Religion Frau Cooper
Spanisch Frau Dr. Brucher-Lembach, Frau Manaia
Sport Herr Stirmer

Ressorts
Berufsberatung / BOGY Herr Balzer
Energie Herr Heinz
Gefahrstoffe Frau Bernet, Herr Debailleul
Homepage Herr Dr. Roth
Netzwerkbetreuung Herr Dr. Roth

Medienbetreuung, Pulte, etc.

Herr Antinori

Pravention

Frau Baumer, Frau Loida-Sengpiel

Sicherheit

Herr Antinori

Schilerbibliothek

Frau Cooper

Schilerzeugnisse

Herr Dr. Roth

Sozialpraktikum

Frau Hirt, Frau Cooper

Theater

Frau Hummel, Frau Neumann

Veranstaltungstechnik

Frau Bieringer, Herr M. Schneider

Verkehrserziehung

Frau Mittnacht
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