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Stand: Januar 2026   
 

 

 
Direktion  

 

Schulleiterin  Stv. Schulleiter  

Frau Ulrike Seitz  Herr Carsten Klering  

Personalangelegenheiten  

Deputatsplanung           Deputatsplanung (ASV-UPM) 
Personalplanung und –bedarf Personalplanung und –bedarf 

Dienstl. Beurteilungen                       Krankmeldungen 

Fortbildungen ab 3 Tagen Fortbildungen 
Beurlaubungen 

Organisation und Verwaltung  

Abitur extern  
Geschäfts- und Organisationsplan  

Schüleraufnahme 
Klassen- und Gruppenbildung  

Terminplanung  
Konferenzplanung  

Elternabende  
Sicherheit 

Abitur intern  
Prüfungsplan  

Stundenplan (Breier)  
Vertretungsplan (Roth, Breier, Weber)  
Aufsichten und Bereitschaften (Breier) 

Schulstatistik (ESS) 
Außerunterr. Veranstaltungen, 

Reisekosten 
 

pädagogischer Bereich  

Schulentwicklung  
Lehr- und Unterrichtsformen  
Schülerbetreuung (Kl. 5-10)  

Disziplin § 90 SchG  
Laufbahnberatung (BL Baumer) 

Beurlaubung ab 3 Tagen und vor den 
Ferien 

Kursstufe  
Oberstufenberatung (Hummel) 

Sport 

Außenkontakte und Kooperation  Haushalt und Ausstattung  

MKS / RP / Stadt  
Eltern / Elternbeirat / SMV / ÖPR  

Schulen / Hochschulen / Unternehmen  

Haushalt (u.a. Budget der 
Fachschaften) 

Lehr- und Lernmittel  

Lehrerausbildung  

Schulkunde  
Beurteilung der Referendar:innen  

Koordination der Lehrproben  

Gebäude, Sporthallen, Schulgelände  

Hausrecht und Gesamtaufsicht  
Baumaßnahmen  

Einrichtung und Ausstattung  

Raumnutzung 
Baumaßnahmen  
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Erweiterte Direktion - Abteilungsleiter  

 

 
Allg. Aufgaben  

Leitung, Organisation und Koordination von Fachkonferenzen und Dienstbesprechungen 
Beratung in pädagogischen und fachlichen Fragen  

Koordination in didaktischen, methodischen und organisatorischen Fragen des Unterrichts  
Aufsicht über die Einhaltung der Bildungsstandards und Schulcurricula  

Beratung der Lehrkräfte und Referendarinnen und Referendare  
Koordination von Maßnahmen der Lehrerfortbildung  

Qualitätssicherung und -entwicklung  
Überprüfung von Klassenarbeiten  

Unterstützung der Schulleitung u. a. bei der Erstellung dienstlicher Beurteilungen, bei der 
Lehrauftragsverteilung, bei Prüfungen, bei der Beschaffung und beim Einsatz von Lehr- und 

Lernmitteln  
 

Herr Schneider  Frau Neumann Herr Dr. Roth  

 
Deutsch   

Gesellschaftswiss. Bereich  
Musik  

 

Sprachlicher Bereich  

 
Mathematisch-naturwiss. 

Bereich, Informatik 
Kunst 

 
Klasse 5-6  

Ansprechpartner  
Notenkonferenz  
Klassenbücher  
Leistungsstand  

 

 
Klasse 7 - 8 

Ansprechpartner  
Notenkonferenz  
Klassenbücher  
Leistungsstand  

 
Klasse 9-10  

Ansprechpartner  
Notenkonferenz  
Klassenbücher   
Leistungsstand  

 
Lernstand 5  

Jugendbegleiterprogramm 
Hausaufgabenbetreuung 

Nachmittagsbetreuung/Mensa  
Prävention  

Unterstützungsprogramme 
Land (z.B. Rückenwind)  

Evaluation  
Planung Schuljahresende 

 
 

 
VERA 8 

Öffentlichkeitsarbeit 
Methodenberatung 

Leitbild  
Schüleraustausche  

Organisation Abiturfeier 
(Beratung der Abiturient*innen) 

 

AG-Betreuung  
Begabtenförderung  

Betreuung der neuen 
Kolleginnen und Kollegen  

GFS-Koordination  
Website 

Netzwerkberater  
digitale Verwaltung/Multimedia 

 Zeugnisse 5-10  



 

Geschäftsverteilungs- und Organisationsplan 

Seite 3 / 4 

 

 

 

 
 

 
Ressorts 

 
aula - Demokratiebildung  Herr Balzer, Frau Breier 

Berufsberatung / BOGY   Herr Balzer   

Energie    Herr Heinz  

Gefahrstoffe   Frau Bernet, Herr Debailleul  

Homepage   Herr Dr. Roth  

iPad Leihgeräte  Herr Helfrich, Herr Dr. Roth 

Jugendbegleiterprogramm   Frau Scheidt, Herr Schneider 

Medienpulte, Beamer, iPad-Wagen etc.  Herr Helfrich 

Hausaufgabenbetreuung, Nachhilfe   Frau Mittnacht 

Nachhaltigkeit   Herr Heinz, Frau Dr. Lenz 

Netzwerkbetreuung (Server, PC; WLAN etc.)  Herr Dr. Roth   

Oberstufenberatung  Frau Hummel, Herr Klering 

Prävention   Frau Baumer, Frau Jakobi  

Projekttage/Schulfest  Herr Schneider 

Sicherheit   Herr Debailleul 

Schülerbibliothek   Frau Cooper  

Schülerzeugnisse (Kl.5-10)  Herr Dr. Roth  

Sozialpraktikum   Frau Cooper, Frau Hirt  

Theater   Frau Hummel, Frau Dr. Lenz 

Veranstaltungstechnik   Frau Bieringer, Herr Schneider  

Verkehrserziehung   Frau Mittnacht   

Wintersporttag  Herr Stürmer 

 

  

 
Weitere Aufgabenbereiche  

 

Personalrat  Frau Loida-Sengpiel, Frau Mehne, Frau Rhee-
Dantscher, Frau Sander, Herr Stein  

Verbindungslehrkräfte  Herr Burger, Frau Lohmann  

Oberstufenberatung  Frau Hummel, Herr Klering  

Gleichstellungsbeauftragte  Frau Bauer  

Beratungslehrerin/Hector-Seminar  Frau Baumer  

Ausbildunglehrkräfte Praktikant:innen  Frau Dr. Brucher-Lembach, Herr Stein  

Krisenteam  Frau Seitz, Herr Klering, Herr Debailleul, Frau 
Kunkelmoor, Frau Baumer, Frau Keller, Frau Zilly, 
Frau Gehrke, Frau Gröper 
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Sammlungsleitung 

 
Bildende Kunst   Frau Hold 

Biologie   Frau Pietzsch  

Chemie   Frau Bernet, Herr Debailleul  

Geografie   Herr Kubacki 

Musik   Frau Rhee-Dantscher  

NwT   Frau Hoeffer 

Physik   Frau Bauer  

Sport   Herr Stein 

 

 

 
Fachbeautragte 

 
Bildende Kunst   Frau Hold 

Biologie/BNT   Frau Pietzsch 

Chemie   Herr Debailleul  

Deutsch   Herr Schneider  

Englisch   Herr Zepfel  

Geografie   Herr Kubacki 

Ethik   Frau Maier  

Ev. Religion   Frau Zilly  

Französisch   Frau Bartl  

Geschichte   Herr Schneider  

Gemeinschaftskunde//WBS   Herr Balzer  

Informatik   Frau Feißt 

Latein   Frau Koob, Frau Strotz  

Mathematik   Frau Geist 

Musik   Frau Bieringer  

NwT   Herr Schnaus  

Physik    Frau Bauer 

Rk. Religion   Frau Cooper  

Spanisch   Frau Dr. Brucher-Lembach, Frau Manaia  

Sport   Herr Stein 

 


